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Правила за признаване на квалификационни кредити





1. Наименование на административната услуга и уникален идентификатор съгласно Регистъра на услугите:
1.1.  Наименование на административната услуга: Издаване на удостоверение за признаване на квалификационни кредити.
1.2.  Уникален идентификатор съгласно Регистъра на услугите: № 2826

2. Правно основание за предоставянето на административната услуга/издаването на индивидуалния административен акт:
2.1.  чл. 222, ал. 5 от Закон за предучилищното и училищното образование;
2.2. чл. 50, ал. 1 от Наредба № 15/22.07.2019 г. за статута и професионалното развитие на учителите, директорите и другите педагогически специалисти.
3. Орган, който предоставя административната услуга/издава индивидуалния административен акт. В случаите на възлагане - служителите, които издават индивидуалния административен акт:
Регионално управление на образованието - Монтана (РУО - Монтана)
4. Звено за административно обслужване, приемащо документите и предоставящо информация за хода на преписката: адрес, електронна поща, телефони за връзка, работно време:
4.1. Деловодство на РУО - Монтана, пл. „Жеравица“, № 1, ет. 7, ст. № 701; ел. адрес: io_montana@yahoo.com; телефон за връзка: 0894472621; работно време: от 09:00 ч. до 17:30ч.
4.2. Експертна комисия, определена със заповед на началника на РУО - Монтана, заседаваща в помещенията на РУО – Монтана
5. Процедура по предоставяне на административната услуга/издаване на индивидуалния административен акт, изисквания и необходими документи. В случай че документ се издава от административен орган, се посочва и органът:
5.1. Правоимащи лица: заявител по настоящата услуга може да бъде педагогически специалист, който желае признаване на повишаване на квалификацията му чрез присъждане на квалификационни кредити за участие в обучение или в друга квалификационна форма.
5.2. За предоставянето на административната услуга е необходимо да се подадат следните документи:
· заявление по образец, съгласно т. 6 от настоящето описание;
· копие от документ, удостоверяващ повишаване на квалификацията, в който е видно съдържанието, продължителността на проведеното обучение или участие в квалификационни форми по чл. 46, т. 1, буква „д“ от Наредба № 15/22.07.2019 г. за статута и професионалното развитие на учителите, директорите и другите педагогически специалисти, с доклад, съобщение, презентация или публикация и др.;
· документи за повишаване на квалификацията, проведена от организации в друга държава членка и държава извън определените по чл. 43, в превод на български език от лице, извършващо преводи по реда на глава трета от Правилника за легализациите, заверките и преводите на документи и други книжа, утвърден с Постановление № 184 на Министерския съвет от 1958 г. (обн. ДВ, бр. 73 от 1958 г.; изм. и доп., бр. 10 от 1964 г., бр. 77 от 1976 г., бр. 98 от 1982 г., бр. 77 от 1983 г., бр. 103 от 1990 г. и бр. 95 от 2017 г.,; изм. бр. 7 от 2019 г.
· документи за квалификация, проведена от организация в друга държава членка или в трета държава извън определените по чл. 43 от Наредба № 15/22.07.2019 г. за статута и професионалното развитие на учителите, директорите и другите педагогически специалисти, по предложение на културния институт и/или на посолството на съответната страна, на културния и/или на образователния отдел към него – в превод на български език от заклет преводач, в случай че документът не е издаден на български език.
· документи за повишаване на квалификацията, проведена в рамките на междуправителствена спогодба, в която Министерството на образованието и науката е страна, се представят в превод на български език от заклет преводач, в случай че документът не е издаден на български език. 

ВАЖНО! При подаването на копията на документите по т. 5.2. да се представят оригиналите на документите и лична карта на заявителя за сверяване на данните.
ВАЖНО! Представяните документи трябва да бъдат на български език. В случай, че оригиналният документ е на чужд език, се представя заверен и легализиран превод от заклет преводач.
ВАЖНО! Не се приемат заявления извън срока на подаване и/или такива, които не са придружени с изброените по-горе копия на документи.
5.4.  Издаденото удостоверение за признаване на квалификационни кредити важи само на територията на Република България.
5.5.  Заявлението за извършване на административната услуга може да бъде подадено от:
· лично от заявителя на административната услуга;
· съпруг, деца и родители на заявителя на административната услуга с документ, удостоверяващ гражданското състояние или с писмено нотариално пълномощно;
· адвокати с писмено нотариално заявено пълномощно от заявителя на административната услуга;
· други граждани с писмено нотариално заявено пълномощно от заявителя на административната услуга.
5.6. Процедура за реализиране на административната услуга:
1.  Заявлението за извършване на услугата се подава писмено в РУО - Русе в периода от 1во до 10то число на месец февруари и месец юли. Образец на заявлението е приложен в т. 6 от настоящето описание на административната услуга.
2.  Експертната комисия разглежда документите в 7-дневен срок от постъпването им, като се произнася по признаване или отказ за признаване на квалификационни кредити.
3.  В случай на признаване на квалификационните кредити се издава удостоверение за признаване на квалификационните кредити по образец съгласно чл. 53, ал. 1 от Наредба № 15/22.07.2019 г. за статута и професионалното развитие на учителите, директорите и другите педагогически специалисти.
4.  В случай на непризнаване на квалификационните кредити, началника на РУО – Русе изпраща мотивиран отказ заинтересованото лице.
5.  Срок за изпълнението на услугата – седем дни от датата на представяне на документите в РУО - Монтана.
6. Образци на формуляри, които се попълват за предоставянето на административната услуга: - съгласно Приложение № 16 към чл. 51, ал. 1 от Наредба № 15/22.07.2019 г. за статута и професионалното развитие на учителите, директорите и другите педагогически специалисти.
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ЗАЯВЛЕНИЕ
от................................................................................................................................................., ( име , презиме , фамилия ) 
роден/а на …………………………. г., в гр./с. ........................................,    
адрес: .........................................................................................................................................., тел.: ................................................... 
Месторабота................................................................................................................................, ( пълно наименование на институцията )
 гр. (с.) ....................................................................., обл..........................................................., 
на длъжност .............................................................................................................................. , 
завършил(а) ................................................................................, гр. ....................................... ,       ( висше училище ) 
образователно-квалификационна степен ............................................................................... ......................................................................................................................................................, специалност: ......................................………………………………………………………...,  диплома № …………………от ......................................……………………………………… 

Моля, да бъде признато чрез квалификационни кредити повишаването на квалификацията ми чрез:
1. участие в обучение; проведено от: 
………………………………………….……………………………………………………….,
(наименование и местонахождение на организацията, провела обучението или друга форма за повишаване на квалификацията)

С ЕИК по регистър/БУЛСТАТ ………………………………………………………………;
2. подготовка и представяне на доклад или научно съобщение за резултати от проучвания, изследователска и творческа дейност, или на презентация за споделяне на добри, иновативни практики на конференция, конкурс, практикум и др.; 
3. научна или методическа публикация в периодично издание. 
( посочва се само вярното ) 
 Прилагам следните документи:  
1. Копие от документ, удостоверяващ повишаване на квалификацията, в който е видно съдържанието, продължителността на проведеното обучение или участие в квалификационни форми по чл. 46, т. 1, буква „д“ с доклад, съобщение, презентация или публикация и др.;
2. Документи за повишаване на квалификацията, проведена от организации в друга държава членка и държава извън определените по чл. 43, в превод на български език от лице, извършващо преводи по реда на глава трета от Правилника за легализациите, заверките и преводите на документи и други книжа, утвърден с Постановление № 184 на Министерския съвет от 1958 г. (обн. ДВ, бр. 73 от 1958 г.; изм. и доп., бр. 10 от 1964 г., бр. 77 от 1976 г., бр. 98 от 1982 г., бр. 77 от 1983 г., бр. 103 от 1990 г. и бр. 95 от 2017 г.; изм. бр. 7 от 2019 г.)
3. Документи за квалификация, проведена от организация в друга държава членка или в трета държава извън определените по чл. 43 по предложение на културния институт и/или на посолството на съответната страна, на културния и/или на образователния отдел към него – в превод на български език от заклет преводач, в случай че документът не е издаден на български език.
4. Документи за повишаване на квалификацията, проведена в рамките на междуправителствена спогодба, в която Министерството на образованието и науката е страна, се представят в превод на български език от заклет преводач, в случай че документът не е издаден на български език. 
(ненужното се зачертава)

Дата: .................................					Подпис: ..................... 
(Име и фамилия на заявителя)


Заявявам желанието си издадения индивидуален административен акт да бъде получен:

	 На място в стаята за административно обслужване на РУО-Монтана                       
	(подпис на заявителя)

	 Чрез лицензиран пощенски оператор, като вътрешна препоръчана пощенска пратка, на адреса изписан на стр. 4 от заявлението, и декларирам, че пощенските разходи са за моя сметка, като давам съгласие документите да бъдат пренасяни за служебни цели
	(подпис на заявителя)

	 С международна препоръчана пощенска пратка с известие за доставяне на адреса, изписан на стр. 4 от заявлението, като давам съгласие документите да бъдат пренасяни за служебни цели
	(подпис на заявителя)

	 С международна куриерска услуга на адреса, изписан на стр. 4 от заявлението, като давам съгласие документите да бъдат пренасяни за служебни цели
	(подпис на заявителя)



Забележка: Оригиналът на заявлението и документът за предплатена пощенска услуга за чужбина остават на съхранение в Регионалното управление на образованието – Монтана


	Приел документите

	Дата:

	Подпис:

	Име и фамилия:




	Предал документите
	Получил документите*

	Дата:
	Дата:

	Подпис:
	Подпис:

	Име и фамилия:
	Име и фамилия:

	
	Адрес*:




*Забележка: В случай че документите се получават от лице, различно от заявителя, в заявлението се изписва и адреса на получателя по лична карта



Прилагам: 

1. Документ за заплатена услуга за изпращане чрез пощенски оператор, в случай на изразено желание за получаване на удостоверението чрез лицензиран пощенски оператор.

Монтана …………………… 20….. г.                       подпис на заявител:	                                        

	
АДРЕС НА ПОЛУЧАТЕЛ:

ИМЕ: ………………………………………………………………………………….
УЛ./№: …………………………………………………………………………………………………………………..
ОБЛАСТ: …………………………………………………………………………………………………
П.К./ГРАД: …………………………………………...................................................
ДЪРЖАВА: ………………………………………………………………
МОБ. ТЕЛ.: ……………………………………………………………....



Вх. № в РУО – Монтана ……………………………………
В случай, че желаете документите да Ви бъдат изпратени по пощата, моля попълнете ЧЕТЛИВО необходимата информация за пощенския плик









УКАЗАНИЯ ЗА ПОПЪЛВАНЕ НА ЗАЯВЛЕНИЕТО
1. Заявлението се попълва на български език и се подписва на всяка страница.
2. Заявлението се попълва на ръка с печатни букви или електронно и се разпечатва.
3. Заявителят посочва пълен адрес за кореспонденция. В случай, че документите ще се изпращат с международна препоръчана пощенска пратка е необходимо адресът за получаване да бъде изписан с латински букви и арабски цифри.
4. Ако заявителят промени адреса за кореспонденция след подаване на заявлението, той е длъжен в 7-дневен срок да посочи новия си адрес чрез писмено уведомление.
5. Кореспонденцията и всички уведомления се изпращат на последния посочен от заявителя адрес и се считат за връчени.
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