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Министерство на образованието и науката
Регионално управление на образованието – Русе
 гр. Русе, ул. „Църковна независимост“ № 18, п. к. 7000; тел.: 082/83-45-32;
електронна поща: rio_ruse@mon.bg; интернет страница: https://ruo-ruse.bg




ИНФОРМАЦИЯ ЗА ПРЕДОСТАВЯНЕ НА УСЛУГА
Издаване на удостоверение за признаване на квалификационни кредити
(уникален идентификатор съгласно Регистъра на услуги № 2826)
Удостоверението за признаване на квалификационни кредити признава повишаването на квалификацията на педагогическите специалисти в страната, в друга държава членка или трета държава, проведена от международни научни организации, неправителствени организации или от чуждестранни висши училища, разкрити в съответствие със законодателството на другата държава, въз основа на сключени междуправителствени спогодби, международни договори, по които Република България е страна, или в изпълнение на международни програми и проекти. За учителите по чужд език или на учители по учебен предмет, който се преподава на чужд език се признава обучение проведено от образователните служби към посолствата на страните-членки на Европейския съюз, на културните институти на тези страни или на трета държава.

I. Правно основание за предоставяне на административната услуга:
· Закон за предучилищното и училищното образование - чл. 222, ал. 5
· Наредба № 15 от 22.07.2019 г. за статута и професионалното развитие на учителите, директорите и другите педагогически специалисти - чл. 50, ал. 1

II. Орган по предоставяне на административната услуга:
	Признаването се извършва от началника на Регионално управление на образованието – Русе след произнасяне на експертната комисия.

III. Информация за центъра за административно обслужване (ЦАО)
ЦАО се намира на X етаж, като документите се разглеждат от експерт в отдел "Организационно-методическа дейност и контрол"
Адрес: обл. Русе, общ. Русе, гр. Русе, ул. "Църковна независимост" № 18, п.к. 7000
Код за междуселищно избиране: 082
Телефон за връзка: (082)83-45-32
Адрес на електронна поща: rio_ruse@mon.bg
Работно време: Стандартно работно време, от 09:00 до 17:30, Осигурено е непрекъсното административно обслужване.

IV. Процедура по предоставяне на административната услугата/издаване на индивидуалния административен акт, изисквания и необходими документи:
[bookmark: _Hlk210634653]	Процедура за издаване на удостоверение за признаване на квалификационни кредити
1. Правоимащи лица: заявител по настоящата услуга може да бъде педагогически специалист, който желае признаване на повишаване на квалификацията му чрез присъждане на квалификационни кредити за участие в обучение или в друга квалификационна форма.
2. За предоставянето на административната услуга е необходимо да се подадат следните документи:
- заявление по образец (Приложение № 16 към Наредба № 15 от 22.07.2019 г. за статута и професионалното развитие на учителите, директорите и другите педагогически специалисти);
- копие от документ, удостоверяващ повишаване на квалификацията, от който е видно съдържанието, продължителността на проведеното обучение или участие в квалификационни форми по чл. 46, т. 1, буква „д“ от Наредба № 15/22.07.2019 г. за статута и професионалното развитие на учителите, директорите и другите педагогически специалисти, с доклад, съобщение, презентация или публикация и др.;
- документи за повишаване на квалификацията, проведена от организации в друга държава членка и държава извън определените по чл. 43, в превод на български език от лице, извършващо преводи по реда на глава трета от Правилника за легализациите, заверките и преводите на документи и други книжа, утвърден с Постановление № 184 на Министерския съвет от 1958 г. (обн. ДВ, бр. 73 от 1958 г.; изм. и доп., бр. 10 от 1964 г., бр. 77 от 1976 г., бр. 98 от 1982 г., бр. 77 от 1983 г., бр. 103 от 1990 г. и бр. 95 от 2017 г.; изм. бр. 7 от 2019 г.)
- документи за квалификация, проведена от организация в друга държава членка или в трета държава извън определените по чл. 43 от Наредба № 15/22.07.2019 г. за статута и професионалното развитие на учителите, директорите и другите педагогически специалисти, по предложение на културния институт и/или на посолството на съответната страна, на културния и/или на образователния отдел към него – в превод на български език от заклет преводач, в случай че документът не е издаден на български език.
- документи за повишаване на квалификацията, проведена в рамките на междуправителствена спогодба, в която Министерството на образованието и науката е страна, се представят в превод на български език от заклет преводач, в случай че документът не е издаден на български език.

ВАЖНО! При подаването на копията на документите по т. 5.2. да се представят оригиналите на документите и лична карта на заявителя за сверяване на данните.
ВАЖНО! Представяните документи трябва да бъдат на български език. В случай, че оригиналният документ е на чужд език, се представя заверен и легализиран превод от заклет преводач.
ВАЖНО! Не се приемат заявления извън срока на подаване и/или такива, които не са придружени с изброените по-горе копия на документи.
3. Издаденото удостоверение за признаване на квалификационни кредити важи само на територията на Република България.
4. Заявлението за извършване на административната услуга се подава лично от заявителя на административната услуга;
5. Процедура за реализиране на административната услуга:
5.1. Заявлението за извършване на услугата се подава по образец (Приложение № 16 към Наредба № 15 от 22.07.2019 г. за статута и професионалното развитие на учителите, директорите и другите педагогически специалисти) в оригинал в РУО - Русе в периода от 1во до 10то число на месец февруари и месец юли.
Заявлението за услугата може да бъде получено на място в РУО – Русе или да бъде изтеглено от сайта на РУО – Русе - 
https://ruo-ruse.bg/%D0%B0%D0%B4%D0%BC%D0%B8%D0%BD%D0%B8%D1%81%D1%82%D1%80%D0%B0%D1%82%D0%B8%D0%B2%D0%BD%D0%B8-%D1%83%D1%81%D0%BB%D1%83%D0%B3%D0%B8-%D1%80%D1%83%D0%BE-%D1%80%D1%83%D1%81%D0%B5/, както и от Интегрираната информационна система на държавната администрация на адрес: https://iisda.government.bg/;
5.2. Комисия, определена от началника на РУО – Русе разглежда документите в 7-дневен срок от постъпването им, като се произнася по признаване или отказ за признаване на квалификационни кредити.
5.3. В случай на признаване на квалификационните кредити се издава удостоверение за признаване на квалификационните кредити по образец съгласно чл. 53, ал. 1 от Наредба № 15/22.07.2019 г. за статута и професионалното развитие на учителите, директорите и другите педагогически специалисти.
5.4. В случай на непризнаване на квалификационните кредити, началника на РУО – Русе изпраща мотивиран отказ до заинтересованото лице.
5.5. Срок за изпълнението на услугата – седем дни от датата на представяне на документите в РУО - Русе.

V. [bookmark: _Hlk210634747]Срок за изпълнение 
	Седем дни от внасяне на заявлението в РУО – Русе

VI.    Образец на формуляр за предоставяне на административната услуга –
Заявлението за услугата може да бъде получено на място в РУО – Русе или да бъде изтеглено от сайта на РУО – Русе - 
https://ruo-ruse.bg/%D0%B0%D0%B4%D0%BC%D0%B8%D0%BD%D0%B8%D1%81%D1%82%D1%80%D0%B0%D1%82%D0%B8%D0%B2%D0%BD%D0%B8-%D1%83%D1%81%D0%BB%D1%83%D0%B3%D0%B8-%D1%80%D1%83%D0%BE-%D1%80%D1%83%D1%81%D0%B5/, както и от Интегрираната информационна система на държавната администрация на адрес: https://iisda.government.bg/.

VII. [bookmark: _Hlk210634940] Начини на заявяване на услугата
	Заявлението за извършване на услугата се подава по образец (Приложение № 16 към Наредба № 15 от 22.07.2019 г. за статута и професионалното развитие на учителите, директорите и другите педагогически специалисти) в оригинал в РУО - Русе в периода от 1во до 10то число на месец февруари и месец юли.

VIII. [bookmark: _Hlk210634989]Информация за предоставяне на услугата по електронен път
(1) Ниво на предоставяне на услугата – Едностранна комуникация: информация съгласно дефиницията за Ниво I и предоставяне на онлайн достъп до шаблони на електронни формуляри (II-ро ниво)
(2) Формулярът за заявяване на услугата може да бъде получен на място в РУО-Русе, от ЦАО или да бъде изтеглен от:
- сайта на РУО-Русе, на адрес: https://ruo-ruse.bg от рубриката „Административни услуги“, секция „Услуга 2826: Признаване на квалификационни кредити“; 
- от Административния регистър на услугите в ИИСДА на адрес:
https://iisda.government.bg/adm_services/services/service_provision/94820,
· от Единния портал за достъп до електронните административни услуги на адрес:
https://egov.bg/wps/portal/egov/dostavchitsi+na+uslugi/spetsializirani+teritorialni+administratsii/regionalno+upravlenie+na+obrazovanieto/unificirani+uslugi/2826

IX. Срок на действие на издадения документ
Издаденото удостоверение е безсрочно.

X. Такса за предоставяне на услугата
[bookmark: _Hlk210635245]Не се заплаща за услугата.

XI. Орган, осъществяващ контрол върху дейността 
Министерство на образованието и науката

XII.  Ред и срокове на обжалване на действията по предоставяне на услугата
Отказът за издаване на удостоверение подлежи на обжалване по реда на Административнопроцесуалния кодекс (АПК) – изричният отказ е в 14 – дневен срок от съобщаването му, а мълчаливият отказ – в едномесечен срок от изтичане на срока за извършване на услугата.

XIII. Електронен адрес за предложения във връзка с услугата 
rio-ruse@mon.bg

XIV. Получаване на готовите документи
	Издаденото удостоверение се получава:
- лично от РУО – Русе срещу подпис в Регистрационната книга за издадените удостоверения за признаване на квалификационни кредити, след уведомяване на лицето за признатото повишаване на квалификацията;
- чрез лицензиран пощенски оператор;
- с международна препоръчана пощенска пратка;
- с международна куриерска услуга на адреса.
[bookmark: _GoBack]	Изпращането чрез лицензиран пощенски оператор /поща/ с обратна разписка е за сметка на заявителя.
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